TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS
DIVISAO DE VERIFICACAO E CONTROLE DE CONTRATOS E CONVENIOS

DOCUMENTOS NECESSARIOS A SEREM ENCAMINHADOS PARA O TCE

I- CONTRATO

- Autorizagdo governamental

- Processo administrativo

- Edital ou convite

- Declaragdo do ordenador da despesa

- Ato de designacgio da comissdo de licitacdo

- Documentos de habilitacdo

- Atas, relatdrios e deliberagdes da comissdo julgadora
- Pareceres técnico e/ou juridico sobre o edital

- Ata de deliberacdo da autoridade competente quanto a homologagdo/adjudicacio
- Termo de contrato ou instrumento equivalente

- Certidao de regularidade junto ao INSS e FGTS

- Nota de empenho da despesa

- Publicacdo do extrato do contrato na imprensa oficial

II - CONVENIO

- Plano de Trabalho com descri¢do completa do objeto a ser executado; das metas a
ser atingidas, das etapas/fases de execugdo, do cronograma de desembolso, previsido
de inicio e fim da execug¢do do objeto

- Autorizagdo governamental

- Declaragdo de que o convenente nao estd em situagdo de mora junto a qualquer
orgdo da Administragdo

- Termo de Convénio

- Certidao de regularidade junto ao INSS e FGTS

- Certidao do TCM comprovando os percentuais aplicados na educagdo e saude
(quando for repassar recurso para Municipios)

- Nota de empenho da despesa

- Publicacdo do extrato do convénio na imprensa oficial
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III - PRESTACAO DE CONTAS DE CONVENIO

- Copia do termo pactuado, devidamente registrado nesta Corte

- Copia do Plano de Trabalho e/ou de Aplicagao

- Notas explicativas

- Copia dos extratos bancdrios relativos a conta especifica para a movimentagdo do
recurso

- Copia do projeto e memorial descritivo, quando o objeto se tratar de obras e servigos
de engenharia

- Copia dos cheques nominais

- Comprovante da receita (nota de empenho, ordem de pagamento e/ou aviso de
crédito) emitidas pelo 6rgao repassador

- Documentos comprobatorios da despesa em 1° via (notas fiscais e recibos)

- Documentacio relativa a licitacdo quando for o caso

- Guia de recolhimento, devidamente contabilizada, relativa aos residuos ou valores
ndo aplicados

- Balancete financeiro sintético

- Copia de parecer emitido pelo Conselho Fiscal/Consultivo sobre a aplicacdo do
recurso, quando a entidade for de iniciativa privada

- Comprovagdo de que os bens méveis e imdveis adquiridos foram incorporados ao
patrimdnio do 6rgdo executor

- Declaragao da regular aplica¢do dos recursos, de acordo com o objetivo do termo,
emitida pelo agente repassador.

OBS: TODOS OS REQUISITOS ACIMA EXPOSTOS, ANTES DE SEREM
ENCAMINHADOS AO TCE DEVEM OBSERVAR AS RESOLUCOES
NORMATIVAS/TCE N.° 010/2001 (Contratos e Convénios), N.° 590/92 (Prestacdo de
Contas de Convénio) e, subsidiariamente, a Instrucdo Normativa n.° 1/97 da Secretaria do
Tesouro Nacional — STN.

INOCENCIO LEITE RIBEIRO
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